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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

1.1. Область применения программы
Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной 
образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности среднего 
профессионального образования образовательной программы подготовки специалистов 
среднего звена (далее - СПО ППССЗ) 09.02.07 «Информационные системы и 
программирование».
1.2. Место дисциплины Дисциплина «Информационные технологии» относится к циклу 
общепрофессиональному.
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины - требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 
уметь:
- обрабатывать текстовую и числовую информацию;
- применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;
- обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета 
прикладных программ;
знать:
- назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, 
передачи и распространения информации;
- состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;
- базовые и прикладные информационные технологии;
- инструментальные средства информационных технологий.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен освоить соответствующие 
общие компетенции (ОК):
ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к 
различным контекстам
ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и 
информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Россий
ской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном 
языках
ПК 1.6. Разрабатывать модули программного обеспечения для мобильных платформ.
ПК 4.1. Осуществлять инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения 
компьютерных систем.
Личностные результаты воспитания:
ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к труду человека, осознающий ценность 
собственного труда и труда других людей. Экономически активный, ориентированный на 
осознанный выбор сферы профессиональной деятельности с учетом личных жизненных планов, 
потребностей своей семьи, российского общества. Выражающий осознанную готовность к 
получению профессионального образования, к непрерывному образованию в течение жизни 
Демонстрирующий позитивное отношение к регулированию трудовых отношений. 
Ориентированный на самообразование и профессиональную переподготовку в условиях смены 
технологического уклада и сопутствующих социальных перемен. Стремящийся к 
формированию в сетевой среде личностно и профессионального конструктивного «цифрового 
следа».
ЛР 14 Демонстрирующий навыки анализа и интерпретации информации из различных 
источников с учетом нормативно-правовых норм.



1.4 Количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 48 часов в том числе: 
самостоятельная работа обучающегося - 0 часов,
обязательная учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем - 48 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем часов
Максимальная учебная нагрузка (всего) 48
Самостоятельная работа 0
Обязательная учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 48
в том числе:
теоретическое обучение 16
практические занятия 30
в форме практической подготовки 30
Промежуточная аттестация форме дифференцированного зачета 2



2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.ОЗ Информационные технологии
Наименование разделов и 

тем
Содержание учебного материала, лабораторные и практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся
Объем 
часов

Уровень 
освоения

1 2 3 4
Тема 1.

Общие сведения об ин
формации и информаци

онных технологиях

Содержание учебного материала 8 2
1. Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и хранения. 
Классификация и задачи информационных технологий. Основные устройства ввода/вывода 
информации. Современные smart-устройства.
2. Операционная система. Назначение. Виды
3. Антивирусное ПО. Назначение. Виды
4. Компьютерные сети. Локальные и глобальные.

Тема 2. 
Знакомство и работа с 

офисным ПО

Содержание учебного материала 8 2
1. Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, шри
фты, списки, таблицы, специальные возможности.
2. Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности. Фо
рмулы VB (макросы)
3. Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, анимация. 
Формулы VB (макросы)
4. Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики и 
трёхмерной графики. Работа в многофункциональном графическом редакторе
Практические занятия (практическая подготовка)
Открытие приложения текстового процессора. Структура экрана. Меню и панели инстру
ментов. Создание и сохранение документа
Редактирование документа. Выделение блоков текста. Операции с выделенным текстом. 
Контекстное меню. Масштабирование рабочего окна. Форматирование абзацев. Работа с 
линейкой. Режим предварительного просмотра
Работа со списками. Маркированные и нумерованные списки. Автоматические списки.
Форматирование списков. Работа со стилями. Создание стиля
Проверка орфографии, грамматики, смена языка, расстановка переносов. Поиск и замена 
текста. Вставка специальных символов.
Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. Вычисления в таблицах. Преобра
зование текста в таблицу
Управление просмотром документов. Просмотр и перемещение внутри документа. Переход 
по закладке. Использование гиперссылок
Оформление документа. Создание титульного листа. Создание списка литературы
Страницы и разделы документа Разбивка документа на страницы. Разрывы страниц. Нуме-

30 3



рация страниц
Колончатые тексты. Внесение исправлений в текст. Создание составных документов. Слия
ние документов. Колонтитулы. Размещение колонтитулов. Создание сносок и примечаний. 
Создание оглавления
Работа с рисунками в документе. Вставка рисунков. Составление блок-схемы. Переупоря- 
дочивание слоев рисунка и вращение фигур. Создание рисунка-подложки для текста. 
Управление обтеканием рисунка текстом. Работа с научными формулами
Открытие приложения табличного процессора. Структура экрана. Меню и панели инстру
ментов. Создание и сохранение документа. Знакомство с элементами окна.
Перемещение указателя ячейки (активной ячейки), выделение различных диапазонов, ввод 
и редактирование данных, установка ширины столбцов, использование автозаполнения, 
ввод формул для ячеек смежного/несмежного диапазона, копирование формул на смеж- 
ные/несмежные ячейки
Работа с диаграммами. Вставка столбцов. Работа со списками. Графические объекты, мак
росы. Создание графических объектов с помощью вспомогательных приложений 
Оформление итогов и создание сводных таблиц
Назначение системы подготовки презентации. Знакомство с программой.
Разработка презентации: макеты оформления и разметки.
Добавление рисунков и эффектов анимации в презентацию, аудио- и видеофрагментов.
Анимация объектов. Создание автоматической презентации
Создание управляющих кнопок. Сохранение и подготовка презентации к демонстрации 
Создание и редактирование рисунка в графическом редакторе

Дифференцированный зачет 2
Всего: 48

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. - ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);
2. - репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)
3. - продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1 Требования к минимальному материально- техническому обеспечению

Реализация программы учебной дисциплины требует наличия кабинета «Информатики».

Оборудование учебного кабинета:
Преподавательский стол и стул -1 (1) шт.;
Учебная доска - 1 шт.;
Персональные компьютеры - 25 шт.;
Стол компьютерный 25 -шт.
Программное обеспечение: операционная система, офисные приложения:
Тестовые программы:
- арифметические и логические основы компьютера,
- WINDOWS, MS WORD, MS EXCEL, MS ACCESS,
- Corel DRAW, PASCAL, QBASIC,
- по статистике,
- по математике и информатике,
- по прикладному программному обеспечению,
- по информационным технологиям в профессиональной деятельности
Программное обеспечение:
Операционная система WINDOWS
Microsoft Office: Word, Excel, Access
Corel Draw 12, Borland Pascal, FAR Manager
СПС Консультант Плюс (сетевая версия)
QBASIC, Electronics Workbench 4.0

3.2 Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной лите
ратуры
Печатные издания
1. Гохберг Г.С. Информационные технологии. - М.: Издательский центр «Академия», 2023. 
— 272 с.

2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. - М.: Изда
тельский центр «Академия», 2020. -— 416 с.
3. Куприянов Д.В Информационное обеспечение профессиональной деятельности. - М.: Изда
тельство Юрайт, 2020. - 255 с.
Электронные издания (электронные ресурсы)
1. Информационные технологии : учебное пособие / Л. Г. Гагарина, Я. О. Теплова, Е. Л. Ру
мянцева, А. М. Байн ; под ред. Л. Г. Гагариной. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2019. — 320 
с. — (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0608-8. - Текст : электронный. - 
URL: https://znanium.com/catalog/product/1018534
2. Федотова, Е. Л. Информационные технологии и системы : учебное пособие / Е.Л. Федотова. 
— Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2021. — 352 с. — (Среднее профессиональное образова
ние). - ISBN 978-5-8199-0899-0. - Текст : электронный. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/1541012

https://znanium.com/catalog/product/1018534
https://znanium.com/catalog/product/1541012


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в 
процессе проведения практических занятий, тестирования, выполнения самостоятельных и 
контрольных работ, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные 
знания)

Формы и методы контроля и 
оценки результатов обучения

Умения:
- обрабатывать текстовую и числовую информацию;
- применять мультимедийные технологии обработки и 
представления информации;
- обрабатывать экономическую и статистическую ин
формацию, используя средства пакета прикладных про
грамм.

Наблюдение за выполнением прак
тического задания.
Оценка выполнения практического 
задания.
Дифференцированный зачет.

Знания:
- назначение и виды информационных технологий, тех
нологии сбора, накопления, обработки, передачи и рас
пространения информации;
- состав, структуру, принципы реализации и функциони
рования информационных технологий;
- базовые и прикладные информационные технологии;
- инструментальные средства информационных техно
логий.

Наблюдение за выполнением прак
тического задания.
Оценка выполнения практического 
задания.
Дифференцированный зачет.

Результаты 
(освоенные профессиональные компетенции)

Формы и методы 
контроля и оценки

ПК 1.6. Разрабатывать модули программного 
обеспечения для мобильных платформ.

Выполнение практических и лабора
торных занятий
Тестирование
Устный опрос

ПК 4.1. Осуществлять инсталляцию, настройку и 
обслуживание программного обеспечения
компьютерных систем.

Выполнение практических и лабора
торных занятий
Тестирование
Устный опрос

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять 
у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие 
общих компетенций и обеспечивающих их умений.

Результаты 
(освоенные 

общие компетенции)
Основные показатели 

оценки результата
Форма и методы кон

троля и оценки

ОК 01 Выбирать способы ре
шения задач профессиональ
ной деятельности, примени
тельно к различным контек
стам

Демонстрация применения
навыков использования инфор
мационных ресурсов в профес
сиональной деятельности.

Наблюдение и оценка в хо
де олимпиад, научно- 
практических конференций.

ОК 02 Использовать совре
менные средства поиска, ана
лиза и интерпретации инфор
мации и информационные 
технологии для выполнения 
задач профессиональной дея
тельности

Обоснование выбора и приме
нения методов и способов ре
шения профессиональных за
дач.

Наблюдение и оценка на 
практических занятиях.



Результаты 
(освоенные 

общие компетенции)

Основные показатели 
оценки результата

Форма и методы кон
троля и оценки

ОК 04 Эффективно взаимо
действовать и работать в кол
лективе и команде

Корректное взаимодействие с 
обучающимися, педагогами, 
мастерами-наставниками, кли
ентами в ходе освоения учеб
ной дисциплины. Успешное 
взаимодействие с внешними 
клиентами.

Наблюдение и оценка при 
выполнении работ в про
цессе освоения учебной 
дисциплины.

ОК 05 Осуществлять устную и 
письменную коммуникацию 
на государственном языке 
Российской Федерации с уче
том особенностей социального 
и культурного контекста

Демонстрация навыков исполь
зования информационно - ком
муникационных ресурсов в 
профессиональной деятельно
сти.

Наблюдение и оценка при 
выполнении работ в про
цессе освоения учебной 
дисциплины.

ОК 09 Пользоваться
профессиональной 
документацией на
государственном и
иностранном языках

Нахождение и использование 
информации для эффективного 
выполнения профессиональных 
задач, профессионального и 
личностного развития.

Наблюдение за деятельно
стью обучающегося в про
цессе освоения учебной 
дисциплины при работе в 
парах, малых группах.

Личностные результаты Формы и методы 
контроля и оценки

ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к труду человека, 
осознающий ценность собственного труда и труда других людей. 
Экономически активный, ориентированный на осознанный выбор 
сферы профессиональной деятельности с учетом личных жизненных 
планов, потребностей своей семьи, российского общества. 
Выражающий осознанную готовность к получению
профессионального образования, к непрерывному образованию в 
течение жизни Демонстрирующий позитивное отношение к 
регулированию трудовых отношений. Ориентированный на 
самообразование и профессиональную переподготовку в условиях 
смены технологического уклада и сопутствующих социальных 
перемен. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно 
и профессионального конструктивного «цифрового следа».

Оценка наблюдения
Оценка тестирования
Оценка устного опроса

ЛР 14 Демонстрирующий навыки анализа и интерпретации 
информации из различных источников с учетом нормативно
правовых норм.

Оценка наблюдения
Оценка тестирования
Оценка устного опроса


